ORDEM DOS MEDICOS

CONSELHO NACIONAL

CADERNO DE ENCARGOS

Organizagao e contetido do Caderno de Encargos

O presente Caderno de Encargos compreende o conjunto de cldusulas a incluir no contrato a

celebrar.

Clausula 1.2

Objecto

1. A prestacdo de servicos ora contratada tem por objecto a aquisicdo de servicos de voto

electrénico certificado para as eleicdes de 2023 dos drgdos da Ordem dos Médicos cuja
data prevista é entre o dia 10 e o dia 19 de janeiro de 2023, podendo realizar-se uma
segunda volta para a eleicdo do Bastonario, tudo nos termos concretizados nas
Especificagbes Técnica e no Calendario Eleitoral anexos a este Caderno de Encargos.

O hardware e o software (computadores, instalacdo e configuracdo dos mesmos e o

software instalado nesses computadores) sdo da responsabilidade da Ordem dos Médicos.

Clausula 2.2
Preco
O preco contratual dos trabalhos é de € [inserir valor resultante da proposta adjudicadal
(extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
O pagamento do preco é efectuado em duas presta¢des de igual montante:
2.1. 50% (cinquenta por cento) no momento da publicagdo do contrato;
2.2. 25% (vinte e cinco por cento) no més da primeira votagdo ou 50% (cinquenta por

cento), caso ndo exista segunda volta para a eleicdo do Bastonario;
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2.3. 25% (vinte e cinco por cento) no més da votacdo para a segunda volta da elei¢do para
Bastonadrio, se a ela houver lugar.

Estdo incluidos no preco contratual os trabalhos preparatdrios e acessérios que forem
necessarios a aquisicdo de servicos bem como os encargos proprios da organizacdo do
prestador de servicos, tais como despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagcdo de
meios humanos e materiais, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo
de marcas registadas, patentes ou licencas.

O pagamento é efectuado por meio de transferéncia bancdria para o NIB indicado na
proposta, no prazo de 30 dias da apresentagdo da respectiva factura

Neste contrato ndo ha direito a revisdo de precos.

O preco-base é o preco maximo que a Ordem dos Médicos se dispGe a pagar pelos
servicos que constituem o objecto da contratagdo e é de € 35.000,00 (trinta e cinco mil

euros), a que acresce o IVA que for devido.

Clausula 3.2

Local da prestacao do servico

Os servicos sao prestados, em modo presencial, na sede da Ordem dos Médicos em Lisboa,

sempre qual tal seja solicitado, sem prejuizo da disponibilidade do prestador de servicos para

prestar os servicos em todo o territério nacional.

Clausula 4.2

Prazo de execugao

A presente aquisicdo de servicos tem inicio na data de publicacdo do presente contrato no

portal base.gov e terminam com o encerramento do apuramento do ultimo acto eleitoral das

eleicbes de 2023 para os drgaos da Ordem dos Médicos.
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Clausula 5.2

Obrigacdes do prestador de servicos

1. S3o obrigacdes do cocontraente:

a) Disponibilizar a solugao de voto electrénico autenticado para a realizagao de votagdes
electrdnicas para a eleicdo de 2023 dos 6érgaos da Ordem dos Médicos;

b) Prestar suporte presencial no dia das elei¢des, na sede da Ordem dos Médicos, e
suporte remoto para os locais das assembleias de voto/mesas de voto;

C) Assegurar a disponibilidade permanente do elemento da equipa que fara a ligagdo a
Ordem dos Médicos;

d) Respeitar as regras de funcionamento dos servigos da Ordem dos Médicos;

e) Respeitar toda a legislagao e regulamentagao aplicavel em vigor, ou que vier a entrar
em vigor;

f) Assumir a responsabilidade por todos e quaisquer danos e prejuizos causados a
entidade adjudicante e a terceiros, que resultem das suas actividades exercidas no
ambito da presente prestacdo de servicos;

g) Comunicar antecipadamente aos servicos da Ordem dos Médicos os factos que tornem
total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos servicos objecto do presente
procedimento ou o cumprimento de qualquer uma das suas obrigacdes;

h) Na&o alterar as condicdes de fornecimento da prestacdo de servigos;

i) Recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo;

j) Garantir o sigilo quanto a informacdes que os seus colaboradores venham a ter
conhecimento relacionadas com a actividade da entidade adjudicante.

2. Deve ser designado um elemento da equipa do prestador de servicos que centralizara toda

a comunicacdo com a Ordem dos Médicos.
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Clausula 6.2

Gestor do Contrato
A ORDEM DOS MEDICOS nomeia gestor de contrato o Dr. Frederico Carmo Reis, que

subscreveu a declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesse a que se refere o art.2 290.9-

A, numero 4, do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 7.2
Obrigacdo de informacgdo e colaboragao
O prestador de servigos fica obrigado a prestar todos os esclarecimentos que a ORDEM DOS
MEDICOS considere necessarios relativamente aos servicos prestados, no prazo que esta

venha a fixar.

Clausula 8.2

Sigilo e protecc¢do de dados pessoais

1. Durante a execucdo do contrato e mesmo apds a cessacdo do mesmo, o prestador de
servicos obriga-se a garantir rigoroso sigilo e confidencialidade relativamente a toda a
informacdo confidencial recebida ou a que tenha acesso na execucdo do presente
Contrato.

2. Considera-se informacdao confidencial toda e qualquer informacdo, documentos ou
conteldo total ou parcial dos mesmos, dados ou factos, transmitidos entre as partes ou a
qgue qualquer das partes tenha acesso no ambito de execucdo do presente contrato, por
escrito, oralmente ou por qualquer outra forma de comunica¢do, podendo incluir
designadamente ideias, conceitos, planos de negdcios, abordagens metodolégicas e de
projecto, invencGes, descobertas, processos, protdtipos, informacdes sobre clientes,
marcas e qualquer outro tipo de informacdo comercial, financeira, técnica ou estratégica.

3. A divulgacdo da informacdo confidencial apenas pode ser efectuada entre os

trabalhadores e/ou representantes do prestador de servicos que necessitem de conhecer
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essa informacdo para o desenvolvimento do seu trabalho ao abrigo do contrato.
A obrigacdo de confidencialidade ndo abrange a informacdo que, previamente ao
fornecimento da informacdo por qualquer uma das partes, ja tenha sido legal e
legitimamente divulgada por terceiros que directa ou indirectamente ndo estejam
subordinados a um compromisso de confidencialidade.
Além da informacao referida no numero anterior, ndo se considera como confidencial:

a) ainformacdo que se encontre disponivel para o publico em geral;

b) ainformacao relativamente a qual as partes acordem, por escrito, na possibilidade

da sua divulgagao.

Clausula 9.2
Direitos de propriedade intelectual
S3o da responsabilidade do prestador de servicos os encargos e a responsabilidade civil
decorrentes da incorporacdo nas actividades que sdo objecto do contrato, ou da utilizacao
nessas actividades, de elementos de construcdo, de hardware, de software, ou de outros
que respeitem a quaisquer patentes, licengas, marcas, desenhos registados e outros

direitos de propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.

Se a ORDEM DOS MEDICOS vier a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato ou na posterior utilizacdo do estudo / servicos objecto do mesmo, qualquer dos
direitos referidos no nimero anterior, tera direito de regresso contra o prestador de

servigos por quaisquer quantias pagas, seja a que titulo for.

Clausula 10.2
Transferéncia de propriedade
Com a declaracdo de aceitacdo da versao final dos documentos a produzir no dmbito da

presente aquisicao de servicos, ou por forca do pagamento do preco contratual, ocorre a
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transferéncia para a ORDEM DOS MEDICOS da propriedade dos elementos desenvolvidos
na execucdo do contrato, incluindo ainda os direitos autorais sobre todas as criacGes

intelectuais abrangidas pelos servicos prestados.

2. Pela cessdo dos direitos a que alude o numero anterior, ndo é devida qualquer

contrapartida para além do preco a pagar nos termos deste contrato.

Clausula 11.2
Exercicio de direitos
O simples siléncio da ORDEM DOS MEDICOS n3o significa, nem expressa, nem tacitamente, a
aceitacdo dos servicos fornecidos, nem a rendncia a qualquer direito que lhe assista em

resultado do cumprimento defeituoso ou incumprimento do contrato.

Clausula 12.2
Forca maior
1. Consideram-se, unicamente, casos de forca maior os acontecimentos, imprevisiveis e
irresistiveis, cujos efeitos se produzam independentemente da vontade ou das
circunstancias pessoais das partes.
2. Constituem, nomeadamente, casos de forca maior actos de guerra ou subversdo,
hostilidades ou invasdo, tumultos, rebelido ou terrorismo, epidemias, radiagcdes atémicas,
fogo, explosao, raio, inundacdes graves, ciclones, tremores de terra e outros cataclismos

naturais que directamente afectem as execuc¢do do contrato.

Clausula 13.2
Seguros
O Prestador de Servigos deve dispor de um seguro de responsabilidade civil extracontratual e

profissional que garanta ressarcimento dos danos e prejuizos causados a terceiros pelos
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técnicos responsdveis por si afectos a presente execucdo, resultantes de erros, actos e
omissdes com origem na presente prestacao de servico, devendo os capitais deste seguro ser
ajustados a responsabilidade de maior expressividade a que o Prestador de Servicos fica

submetido.

Clausula 14.2
Incumprimento
1. Em caso de mora no cumprimento, ou cumprimento defeituoso do contrato por parte do
prestador de servicos, pode a ORDEM DOS MEDICOS interpela-lo para cumprir
pontualmente o contratado, quando tal ainda for possivel e se mantenha o seu interesse
na prestacao, devendo nesse caso o prestador de servicos dar-lhe cumprimento imediato,

bem como suportar os danos que a ORDEM DOS MEDICO sofra na sequéncia de tais actos.

2. Ao ser interpelado para os efeitos previstos no numero anterior deverd o prestador de
servicos cumprir o contrato imediatamente, ou no prazo dado para o efeito, e de forma

integral e satisfatéria.

Clausula 15.2

Penalidades

1. No caso de mora ou incumprimento do contrato, pode ser aplicada uma penalidade pela
ORDEM DOS MEDICOS, calculada nos termos da seguinte férmula:
P (penalidade) = V (valor do contrato com IVA incluido) x A (dias de atraso, incluindo sabados,

domingos e feriados) / 200.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a ORDEM DOS MEDICOS tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infraccdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do

prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.
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3. A ORDEM DOS MEDICOS pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias aplicdveis nos termos da presente cladusula, desde que notifique

previamente o prestador de servicos das mesmas

Clausula 16.2

Comunicagdes
1. Sempre que o prestador de servicos proceda a qualquer alteragdo estatutaria, tal como a
sede e/ou escritorios permanentes devera comunicar este facto de imediato a3 ORDEM

DOS MEDICOS.

2. As comunicaces entre a ORDEM DOS MEDICOS e o prestador de servicos devem ser,
escritas e redigidas em portugués, e efectuadas através de correio electrénico ou de outro
meio de transmissao escrita e electrdnica de dados.

3. As ordens, directivas ou instrucées devem ser emitidas por escrito, ou, quando as
circunstancias impuserem a forma oral, serdo posteriormente reduzidas a escrito e

notificadas ao cocontratante no prazo de 5 (cinco) dias, salvo justo impedimento.

Clausula 172
Legislagdo Aplicavel

O presente contrato esta sujeito a lei portuguesa.

Clausula 18.2
Foro Competente para Resolugao de Litigios
Para dirimir todas as questdes emergentes do presente contrato serd competente o Tribunal

Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 19.2
Idioma

Todos os documentos referentes a aquisicdao de servigos devem ser escritos em portugués.

Clausula 20.2
Protecao de Dados

1. A ORDEM DOS MEDICOS informa que os eventuais dados pessoais recolhidos no ambito
da celebragdo e vigéncia do presente contrato tém por objectivo / finalidade o
cumprimento das obrigacGes decorrentes do mesmo.

2. Nesta conformidade, os dados necessarios podem ser comunicados a Autoridade
Tributdria e Aduaneira e a quaisquer outras entidades que, de acordo com a lei e os fins
gue prossigam, tenham direito a aceder aos dados pessoais eventualmente tratados.

3. Os dados pessoais recolhidos serdo guardados e tratados durante o periodo de vigéncia
do contrato e, apds a sua cessacao, pelo prazo que a legislacdo fiscal indicar e que,
actualmente, é de dez anos.

4. O titular dos dados tem o direito de acesso aos seus dados e de requerer a sua rectificacao,
o direito de aceder ao registo do seu tratamento, o direito ao seu apagamento ("direito a
ser esquecido") apds o decurso dos prazos legais decorrentes da legislacdo fiscal ou outra
aplicavel, bem como o direito a sua portabilidade (direito a receber os dados num formato
estruturado, de uso corrente e de leitura automatica ou de transmitir os seus dados a
outrem).

5. Com a assinatura do presente contrato, o prestador de servicos compromete-se
expressamente a respeitar o Regulamento Geral de Proteccdo de Dados e respectiva lei
nacional de execucdo, na versdo actualmente em vigor e as préprias politicas de
privacidade que prossegue, que fazem parte integrante da proposta e serdo anexadas a

este documento.

Pag. 9



ORDEM DOS MEDICOS

CONSELHO NACIONAL

ANEXO

ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Eleicdo para os ()rgéos Sociais da Ordem dos Médicos:

A - Informacodes gerais

Aplica-se o Regulamento Eleitoral da Ordem dos Médicos, alterado pelo
Regulamento n.© 933/2022, de 11 de outubro:

A T o

10.

11.

12.

Data prevista: 10 a 19 de janeiro de 2022;

Data prevista para a segunda volta da eleicdo do Bastonario: 7 a 16 de fevereiro;
O horario de funcionamento afere-se a hora de Portugal continental;

O envio das credenciais de voto tem como data limite o dia 2 de janeiro de 2022;
Universo de votantes: aproximadamente 60.000;

Autenticacao realizada directamente em plataforma certificada com link a partir
da plataforma/site da Ordem dos Médicos;

Eleicao online, durante 10 dias;

Numero relativo aos tipos de boletins: aproximadamente 103 boletins com
possibilidade de existéncia de voto branco e voto nulo;

Caderno eleitoral Unico organizado por 1, 3 ou 22 universos eleitorais

Uma eleicdo global - serd considerada uma sessdo de inicializacdo e uma sessao
de fecho

Credenciais para votacdo electrdnica serdo através de dois elementos diferentes,
por exemplo, username e password

Envio de credenciais (carta pin ou sms ou email)

B - Orgdos a eleger:
I - Orgaos nacionais
Bastonario — eleicdo a nivel nacional (1)

Assembleia de Representantes - eleicdo a nivel sub-regional (22), pelo método
de Hondt!

I A eleigdo dos restantes drgdos é por maioria
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Conselho Superior — eleicdao a nivel regional (3), pelo método de Hondt

II - Orgdos Regionais - eleicdo a nivel regional
Mesa da assembleia regional (3)

Conselho Regional (3)

Conselho Disciplinar Regional (3)
Conselho Fiscal (3)

III - Orgdos Sub-Regionais - eleicdo a nivel Sub-regional
Mesa da assembleia Sub-regional (20)

Conselho Sub-regional (20)

IV - Conselhos Médicos das Regioes Auténomas dos Acores e Madeira
Mesa da assembleia regional (2)

Conselho Médico da Regido Auténoma (2)
Conselho Fiscal (2)

C — Interacao entre a OM e o fornecedor do servico

1.

Rececdo por parte do fornecedor, de ficheiro(s) encriptado(s) em
formato .xlsx com as listagens dos votantes.

Segmentacdo dos votantes em funcdo dos érgdos a eleger.

Nomeacdo, pelo fornecedor do servico, de um unico interlocutor informatico
durante todo o periodo de votacdo, para resolucdo de questdes operacionais.
Criacdo de um ambiente de testes até 5 dias Uteis antes do inicio da votacao
para validagdo dos processos e das compatibilidades informaticas.

Apds o encerramento do processo eleitoral, fornecimento a OM de ficheiro(s)
encriptado(s), em formato .xslx, com os resultados finais, estatisticas, registo
de votantes e log de anomalias; os resultados eleitorais devem ser fornecidos
em tabelas organizadas por sub-regido, indicando para cada votacdo o
nimero de inscritos, nimero de médicos que exerceram o direito de voto,
numero de abstengbes, nimero de votos em branco e de votos nulos, nimero
de votos em cada uma das listas candidatas aos diferentes 6rgdos; cada

tabela devera ter um titulo indicando a que sub-regido e 6rgao se reporta.
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D - Caracteristicas da plataforma de votacdo

Wb

Controlo total da votacdo, por parte do votante;
Acessibilidade da interface de votacao;
Facilidade de configuragao;

Compatibilidades multiplas com dispositivos eletronicos (PC’s, Tablets,

Smartphones);

Consulta de estatisticas em tempo real;

Gestdo de votantes;

Reenvio de credenciais em tempo real (via Email ou SMS);

5
6
7. Gestdo de mesas de voto;
8
9

Contagem automatica de votos por cada 6rgdao em eleicdo e por cada sub-

regiao;

10. Confidencialidade dos votos, garantindo-se que nao é conhecido o sentido

do voto dos votantes, ndao permitindo identificar quem votou em quem.

11.Deve ser assegurado o correto funcionamento da plataforma nos seguintes

dispositivos:

o Computadores:

Sistema operativo Microsoft Windows 7 e superiores com
compatibilidade dos browsers: Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Chrome, Edge.

Sistema operative macOS igual ou superior a 10.12 (Sierra, High
Sierra, Mojave, Catalina ou Monterey) com compatibilidade dos

browsers Safari e Chrome.

o Tablets / Smartphones

Android 6.0 ou superior com compatibilidade de browser Chrome.
iOS 9.0 ou superior com compatibilidade de browsers Safari e

Chrome.

12.Para reforco da seguranca devem ser utilizadas tecnologias que permitam

cifrar dados e comunicagoes.
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13.0 esquema de inicio e encerramento da votagao deve ter um segredo dividido
entre os diversos elementos responsaveis.

14.0Os elementos das mesas de voto devem poder pesquisar votantes, visualizar e
gerir/alterar o seu estado, reenviar credenciais de acesso por SMS e ter acesso

a estatisticas da votagéo.

ANEXO

CALENDARIO ELEITORAL

2022

OUTUBRO 31 — Data-limite para afixacdo dos cadernos eleitorais (art.2 62, n? 1, Regulamento
Eleitoral — RE);

NOVEMBRO 07- Data limite para a aceitacdo das reclamacgGes aos cadernos eleitorais (art.2 79,
n2 1, RE);

NOVEMBRO 10 — Decisdo das reclamacdes (art.2 72, n2 2, RE);

NOVEMBRO 14 — Afixacdo definitiva dos cadernos eleitorais (art.2 72, n2 3, RE);

NOVEMBRO 21 — prazo limite para apresentacdo das candidaturas (art.2 8.2, n.2 1, RE);
NOVEMBRO 28 — prazo limite para a verificacdo da regularidade das candidaturas e a
elegibilidade dos candidatos (art.2 13.2, n.2 1, RE);

SEM DATA FIXA — 7 dias a contar da notificacdo do respectivo mandatario — prazo para
regularizacdo das candidaturas (art.2 13.2, n.2 4, RE);

SEM DATA FIXA — até 5 dias apds a aceitacdo definitiva das candidaturas — sorteio das listas
(art.2 149 RE);

SEM DATA FIXA — Publicitacdo das listas e candidatos na ROM, no site e disponiveis para
consulta nas sedes nacional, regionais, sub-regionais e das Regides Auténomas (art.2 15.2 RE)

SEM DATA FIXA — Informacado aos médicos sobre o processo eleitoral;
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2023

JANEIRO 02 — prazo limite para envio das chaves para voto electrénico (art.2 21.2 n.2 1, do RE)
JANEIRO 10 — Inicio da votacdo (art.2 19.2, n.2 1, do RE e deliberacdo do CN de 03-10-2022)
JANEIRO 19 — Encerramento da votacdo

SEM DATA FIXA — Nos 5 dias subsequentes — publicacdo dos resultados eleitorais no site
nacional da OM (art. 31.9, n2 3, RE);

SEM DATA FIXA — Nos 7 dias a contar do apuramento final dos resultados eleitorais —
impugnacao do acto eleitoral (art.2 322, n.2 1. RE);

SEM DATA FIXA — Até 30 dias apos o acto eleitoral — posse dos eleitos

SEGUNDA VOLTA - ELEICAO PARA BASTONARIO

SEM DATA FIXA — Nos 10 dias seguintes ao apuramento dos resultados da primeira volta
publicacdo de anuncio da segunda volta e respectiva data (art.2 30.2, n.2 1 RE)

FEVEREIRO 07 - Inicio da votagdo (art.2 19.2, n.2 1, do RE, por via do art.2 30.2, n.2 3, RE e
deliberagdo do CN de 03-10-2022)

FEVEREIRO 16 - Encerramento da votacgdo

SEM DATA FIXA — Nos 5 dias subsequentes — publicacdo dos resultados eleitorais no site
nacional da OM (art.2 31.9, n2 3, RE);

SEM DATA FIXA — Nos 7 dias a contar do apuramento final dos resultados eleitorais —
impugnacao do acto eleitoral (art.2 322, n.2 1, RE);

SEM DATA FIXA — Até 30 dias apds o acto eleitoral — posse dos eleitos
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